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3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA PROCEDURA OPERATIONALA
Scopul difuzarii Functia
Aplicare Inspectori scolari. Consiliul de administratie al 1SJ Constanta, Informatician 1SJ
Informare Directori, membri ai consiliilor de administratie ale unitatile de fnvatamant

- forum ISJ Constanta

preuniversitar de stat, membri comsiei de inscriere in invatdmantul primar 2021- 2022
din unitatea de invatdmant, informaticieni unitati de invatamant

Aplicare

Directori, membri ai consiliilor de administratie ale unitatile de invatamant
preuniversitar de stat, membrii comsiei de inscriere in invatdmantul primar 2021-
2022 din unitatea de invatdmant, informaticieni unitati de invatamant

4. FORMULAR DIFUZARE PROCEDURA
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Dragomir Anca luliana ISGA Av
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5. SCOP

Prezenta procedura prezintd modul de repartizare pe clase/ formatiuni de studiu a elevilor inscrisi n
clasa pregétitoare in anul scolar 2021-2022 dup3 finalizarea procesului de inscriere.

Scopul acestei proceduri consta in asigurarea unui cadru coerent $i unitar in procesul de repartizare pe
clase a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare in anul scolar 2021-2022 dupa finalizarea procesului de inscriere.

6. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura prezinta modul de repartizare pe clase/ formatiuni de studiu a elevilor inscrisi in
clasa pregétitoare in anul scolar 2021-2022 dupa finalizarea procesului de inscriere.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei prin hotararea consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

Principalele activitéti de care depinde si/ sau care depind de activitatea procedurala:
a) Aceast activitate depinde de activitatea:
= Inspectorilor scolari pentru invatamant primar din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Constanta
> Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2021-2022
b) De aceasts activitate depind in cadrul activitstii efectuate:
= Directorii unitatilor de invatamant preuniversitar de stat
> Membri consiliilor de administratie ale unitatile de invatamant preuniversitar de stat.

> Membri comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2021-2022 din unitdtile de invatdmant
preuniversitar de stat

¢) Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:
= Inspectorii scolari pentru invatamant primar din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Constanta
> Unitatile de invatdmant din judetul Constanta

> Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza s fnceapd clasa
pregatitoare in anul scolar 2021-2022

d) De aceasts activitate beneficiaza urmatoarele compartimente:
> Membri Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2021-2022

> Membri comisiilor de inscriere in invatdmantul primar 2021-2022 din unitatile de fnvatidmant
preuniversitar de stat

> Membri consiliilor de administratie ale unitatile de nvatamant preuniversitar de stat.

7. DOCUMENTE DE REFERINTA

8. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale:

a) Legislatie primara
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-Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare
-Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intem managerial al entitatilor publice,
- Legea 185/ 20.08.2020, pentru modificarea $i completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011.
b) Legislatie secundar-
- O.M.E.C. nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022
= O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;
- O.M.E.N.C.$. nr.6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de invatamant
c) Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011. cu modificarile si completérile ulterioare:
- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat
prin O.M.E.N. nr. 5447/31.08.2020 cu modificarile si completérile ulterioare;
- Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

8. DEFINITII S| ABREVIERI

8. 1. DEFINITIIL

Proceduri operationald Prezentarea detaliata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea
activitatilor si actiunilor, respectiv activitatile de control
implementate, responsabilitatile si atributiile personalui de
conducere si executie

Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizats, dupd caz. a unei proceduri

K formalizate, aprobata si difuzata
operationale

Revizia in cadrul unei editii  Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz. a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Transfer invAtimant Actiunea de schimbare a unei unitati scolare, a unei filiere, a unui
profil, a unei specializari/calificari profesionale, a unei forme de
invatdmant cu o alta, din motive obiective, in vederea continudrii
studiilor, respectiv de schimbare a profilului si/sau a specializarii, in
cadrul aceleiasi unitati de invatamant
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8.2 ABREVIERI
PO Procedura operationals
1SJ Inspectoratul Scolar Judetean
SCMI Sistemul de control managerial intem
MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
CA Consiliul de administratie
OMENCS Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
OMEN Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
E Elaborare
v Verificare
A Aprobare
Ap Aplicare
Ah Arhivare
Av

Avizare

9. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
9.1. GENERALITATI

In conformitate cu art. 3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, principiile care guverneaza Tnvatamantul pre uni versi tar si superior, precum si
invatarea pe tot parcursul vietii din Romania sunt, printre altele, principiul echitatii (in baza caruia
accesul la invatare se realizeaza fara discriminare), principiul asigurarii egalitatii de sanse, principiul
transparentei (concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a rezultatelor, prin comunicarea
periodica si adecvata a acesiora).

De asemenea, conform art. 3 lit. d) din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile $i completdrile ulterioare, dispozitiile
ordonante se aplica tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private, precum si institutiilor
publice cu atributii in ceea ce priveste sistemul educational.

in vederea asigurdrii aplicarii prevederilor mai sus citate de catre unitatile de Tnvatamant
preuniversitar de stat. Inspectoratul Scolar Judetean Constanta a elaborat prezenta procedura.

Procedura operationala a fost elaborats in temeiul dispozitiilor art. 11 lit. b) din OM.EN.C.S.
nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de invatamant, precum si a art. 47
alin. (4) lit. m) si art. 51 alin. (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru
anul scolar 2021-2022 aprobata prin O.M.E.C. nr. 3473/10.03.2021.

Adoptarea unui algoritm obiectiv de repartizare a elevilor in clasele pregétitoare, bazat pe
transparents si in beneficul tuturor copiilor ce Isi fac debutul in invatamantul primar in anul scolar 2021-
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prin punctul de vedere comunicat Inspectoratului Scolar Judetean Constanta de catre Consiliul
National pentru Combaterea Discriminarii.

Asadar, repartizarea elevilor in cadrul formatiunilor de studiu ce urmeaza a se constitui pentru
anul scolar 2021-2022 se va realiza cu respectarea stricta a:

- principiilor transparentei, echitatii, nondiscriminarii si_incluziunii enuntate in Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile $i completarile ulterioare, precum si in legislatia in vigoare:

- prevederilor O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatad, cu modificarile si completarile ulterioare

- prevederilor O.M.EIN.C.$. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de
invatamant;

= prevederilor O.M.E.C. nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de
Inscriere a copiilor in fnvat&mantul primar pentru anul scolar 2021-2022;

- prezentei proceduri operationale.

O forma aleatorie de constituire a formatiunilor de studiu, alta decat cea agreata prin prezenta
procedura operationald, ar determina crearea unor forme reale de discriminare (nu toti parintii ar putea
opta pentru un cadru didactic: nu toate cadrele didactice ar putea opta sau ar considera normala
exprimarea unei optiuni in alegerea colectivului de elevi, nominal, pe care s&-1 conduca: nu toti copiii,
indiferent de optiunea parintilor, ar ajunge n cadrul unei formatiuni de studiu si ar avea repartizat
cadrul didactic pe care si-1 doresc. in contextul in care, acestea se constituie la nivelul maxim de 25
elevi/clasd; nu toate unitatile de invatamant vor avea cadre didactice repartizate pentru clasele
pregatitoare in acelasi timp, corpul profesoral pentru clasa pregatitoare nefiind constituit complet la o
anumita data).

In vederea unei transparente totale a procesului de repartizare a elevilor in cadrul
formatiunilor de studiu in unitatile de invitimant din judetul Constanta. Inspectoratul Scolar Judetean
Constanta, prin intermediul comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatdmantul primar si a
inspectorilor scolari cu atributii in monitorizarea activitatii din cadrul unitatilor de invatamant va verifica
$i indruma intregul proces de repartizare in vederea asigurarii egalitatii de sanse a copiilor la educatie.

9.2. DOCUMENTE UTILIZATE
a.adrese de comunicare catre unitatile de invatdmant din judet;
b.site-ului ISJ Constanta;

9.3. RESURSE NECESARE
9.3.1. Resurse materiale:
a) registrul de intrari-iesiri al ISJ Constanta
9.3.2. Resurse umane
a) Membri Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2021-2022

b) Membri comisiilor de inscriere in Tnvatamantul primar 2021-2022 din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat
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¢) Inspectorii scolari care au in sector unitati de invatamant cu nivel primar:

9.3.3. Resurse financiare

a) necesare procurarii consumabilelor in vederea desfasurarii activitatilor specifice de catre
comisia judeteand de inscriere in invatdmantul primar 2021-2022 si comisiile de
Inscriere in invatdmantul primar 2021-2022 din unitatile de invatamant preuniversitar de

stat.

9.3.4. Resurse informationale
a) baze de date privind legislatia aplicabila
b) colectia Monitorul Oficial al Romaniei

c) LEGIS.exe

d) Site-ul ISJ Constanta https: /Awww.isicta.ro/
-.informatiile care fac obiectul procedurii:
-note de relatii, rapoarte si alte documente

9.4. MODALITATI DE LUCRU

Nr.crt Etapa Descrierea operatiunilor

0. i 2.

1. Elaborarea procedurii 1. In cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, procedura de
operationale specifice repartizare a elevilor la clasa pregatitoare in anul scolar 2021-2022 dups
scrise, formalizate si finalizarea procesului de inscriere in invatamantul primar este intocmiti
aprobate de CA al ISJ de Comisia judeteana de inscriere in invatamantul primar, numitd in

continuare Comisia Judeteana.
2. Procedura este aprobati de consiliul de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, in temeiul dispozitiilor art. 47
alin. (4) lit. m) si art. 51 alin. (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatdamantul primar pentru anul scolar 2021-2022 aprobata prin
O.M.E.C. nr. 3473/10.03.2021.
3. Procedura se comunica unitatilor de invatamant.
4. In esenta, prezenta procedurs consta in:
-stabilirea pasilor si etapelor care fac obiectul acestei proceduri;
-pregatirea in vederea constituirii formatiunilor de elevi in clasa
pregatitoare pentru anul scolar 2021- 2022.

2. Verificarea de catre

comisiile de inscriere din

1. In perioada de completare si validare a cererilor de inscriere in
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unitatile de invatamant
preuniversitar de stat si
de catre comisia
judeteana de inscriere in
invatamantul primar
pentru anul scolar 2021-
2022, a modului de
desfasurare a actiunilor
de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar

invatamantul primar, comisiile de inscriere din unitatile de
invatamant preuniversitar de stat si comisia judeteana de inscriere
in invatamantul primar pentru anul scolar 2021- 2022 vor verifica. fn
aplicatia informatica SIIR. corectitudinea inscrierii datelor personale ale
minorilor (nume continand diacritice, dupa caz), astfel cum sunt
mentionate n certificatele de nastere.

2. Comisia judeteana de inscriere in invatamantul primar pentru anul
$colar 2021- 2022 va monitoriza, prin sondaj, in baza unei tematici
cuprinsa in Graficul de Monitorizare $i control al ISJ Constanta,
activitatea comisiilor de inscriere in invatamantul primar pentru anul
$colar 2021-2022 din unitatile de invatamant preuniversitar de stat.

Termen: in functie de Graficul de Monitorizare si control al ISJ
Constanta

Repartizarea elevilor in
clasa pregatitoare in anul
scolar 2021-2022 dupa
finalizarea procesului de
inscriere

1. Membri comisiilor de fnscriere in invatamantul primar pentru anul
scolar 2021-2022 din unitatile de invatamant preuniversitar de stat vor
solicita parintilor care au inscris gemeni, tripleti. frati in unitate s& fsi
exprime in scris optiunea privind repartizarea acestora in aceeasi clasa
sau in clase diferite.

Situatia centralizata a acestor solicitsri se va comunica 1.8J. Constanta
pana la data de 10 august 2021.

2. Tn cadrul Comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatamantul
primar pentru anul scolar 2021-2022 se va constitui 0 subcomisie
formata din 5-7 membri informaticieni sau persoane cu abilitati TIC.
coordonatd de presedintele Comisiei judetene, In vederea repartizarii
computerizate a elevilor, pe formatiuni de studiu.

3. Subcomisia judeteand de repartizare computerizatd va extrage,
pentru fiecare unitate de invatamant care are in planul de scolarizare cel
putin doua formatiuni de studiu- clasa pregatitoare- din aplicatia SIIIR,
lista cu elevii fnscrisi.

4. Pe baza listei extrase din SIIR de citre subcomisia judeteana si a
solicitérilor parintilor de repartizare a fratilor/ gemenilor (transmise de
unitatile de fnvatamant catre 1.SJ. Constanta), se va efectua repartizarea
elevilor inscrisi, constituind formatiunile de studiu fara a atribui vreo litera
din alfabet (Formatiunea 1, Formatiunea 2. etc), cu respectarea
urmatoarelor criterii: alfabetic, gen. nivel de varsta, copii cu CES.

5. Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2021-2022 afiseaza pe site-ul 1SJ Constanta si
transmite unitatilor de fnvatamant hotararea privind componenta fiecarei
formatiuni de studiu.

Termen: 06 septembrie 2021

6. Unitatile de invatamant. in mod transparent, vor afisa la avizier si pe
site rezultatul repartizarii elevilor in clasa pregatitoare, fara a atribui vreo
literé din alfabet formatiunilor de studiu constituite. Se vor atribui cifre,
dupa cum urmeaza: formatiunea 1. formatiunea 2, formatiunea 3 etc.

7. Atribuirea literelor se va face dupa aprobarea formatiunilor de studiu/
a listelor finale, completate, dupa caz, In situatii exceptionale, cu elevi
repartizati de Comisia judetean. in CA- ISJ Constanta pana la de data
de 06 septembrie 2021. Numirea invatatorilor pentru fiecare clasa se
face tot aleatoriu, de citre Comisia Judeteand, prin tragere la so@
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monitorizatd audio-video. pentru fiecare unitate de invatamant care are
cel putin doua clase pregatitoare pentru anul scolar 2021-2022.

8. Atribuirea unui indicativ/ liters din alfabet si numirea invatatorilor la
clasd se va face cu respectarea principiilor transparentei, echitatii,
nondiscriminarii, egalitatii de sanse si incluziuni

8. Nota: pot exista situatii In care se vacanteaza locuri prin solicitarea de
retragere a parintelui/reprezentantului legal din motive personale de la
unitatea de nvatdmant, nainte de inceperea efectivd a cursurilor.
Locurile vacante sau vacantate pe parcurs pot fi ocupate prin hotararea
comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2021-2022 pana
cel mai tarziu la data de 10 septembrie 2021 sau, in mod exceptional,
in interesul educational al elevului, s$i dupa acest moment, pans la o
data stabilitd de consiliul de administratie al 1.$J. Constanta.

10. Toate etapele descrise In prezenta procedurd, trebuie s3
respecte principiile transparentei, echitatii, nondiscrimindrii, egalit&tii de
sanse si incluziunii.

10.Dispozitii tranzitorii si finale

Prezenta procedura se aduce la cunostinta inspectorilor scolari, se afiseaza pe forumul Inspectoratului
Scolar Judetean Constanta si la loc vizibil in fiecare unitate de fnvatamant preuniversitar cu ciclul primar.
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