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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semniitura
Nr. | responsabilii/operatiunea
crt
1 2 3 4 5
1 Elaborat Danila Simona Director
2 Verificat Ciocan Emilia Director
adjunct
3 Aprobat Danila Simona Director
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia/ revizia tm Componenta revizuita | Modalitatea reviziei Data de la.care Se z.lpllca
Nr. cadrul editiei ’ prevederile editiei sau
crt. reviziei editiei
1 2 3 4
1 | EditiaaIl-a - - 14.09.2020
2 | Revizia0 - -
Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale
Nr. SCOpvu I.. Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume [.)at.a .. | Semnatura
crt. difuzirii | nr. ’ primirii
1 2 3 4 5 6 7
1 Informare/ | 1 CEAC Secretar Munteanu Laura-Viorela
Aplicare CEAC
2 Aprobare 1 Director Director Danila Simona
3 Informare/ | 1 CEAC Responsabil Constantinescu Adriana
Verificare CP CEAC
4 Arhivare 1 CEAC Membru Grigorescu Aurelia
CEAC
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SCOPUL:

Prezenta procedura stabilieste metodologia privind accesul cadrelor didactice, personalului
didactic auxiliar si personalului nedidactic, precum si al persoanelor strdine In incinta scolii si
asigurd respectarea cadrului legal al accesului elevilor in scoala la orele de curs.

DOMENIUL DE APLICARE:

Prezenta procedura se aplicd de catre Scoala Gimnaziala ,,Lucian Grigorescu” in anul scolar
2020-2021.

DOCUMENTE DE REFERINTA:

e Legea educatiei nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OMEC nr. 5447/31.08.2020;

e Ordinul comun MEC/MS nr. 5487/1494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a
activitafii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatdmant In conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

1. Accesul pietonal in curtea scolii se face din Aleea Trandafirilor sau din str. Poporului.
Poarta mare din vecinatatea Clubului sportiv este destinata autovehiculelor utilitare
(comerciale, salubritate, pompieri, etc.)

2. Accesul parintilor/tutorilor si al persoanelor strdine in curtea scolii este interzis, cu
exceptia cazurilor exceptionale, aprobate de conducerea scolii. Elevii vor fi insotiti de catre
parinti doar pana la poarta scolii. Elevii din inv. primar vor fi preluati din curtea scolii de
catre dnele invatatoare.

3. Intrarea/iesirea elevilor in/din scoali se face pe 2 CAI:
ARIPA VESTICA -- vecinitatea salii de sport
ARIPA ESTICA — vecinatatea cladirii fostului Muzeu de arta

4. Repartizarea claselor pentru fiecare cale de acces este prevazuta in anexa nr. 1 la prezenta
procedura.

5. Intrarea principala — dinspre Aleea Trandafirilor este rezervata personalului scolii,
reprezentantilor autoritatilor, persoanelor care au acordul conducerii scolii pentru acces.

6. Elevii vor intra/iesi esalonat conform graficului atasat procedurii — anexa nr. 2, sub
supravegherea profesorilor de serviciu.
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7. Dupa ultima ora de curs, elevii sunt insotiti la iesire de catre invatator/ profesorul clasei.

8. Ciile de acces (de tip poartd, usda) vor fi mentinute deschise in timpul primirii elevilor,
pentru a limita punctele de contact.

9. Elevii si cadrele didactice, personalul nedidactic vor mentine distantarea fizica: 1,5 m in
exterior, 1 m in interiorul cladirii.

10. Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitatii de invatdmant si va
fi purtata in salile de clasa, in cancelarie, in timpul deplasarii prin unitatea de nvatamant si in
timpul recreatiei (atunci cand se afla in interior).

11. Masca de protectie este obligatorie pentru elevii din invatdmantul primar si gimnazial si
va fi purtatd in salile de clasa, in timpul deplasarii prin unitatea de invatamant sau in timpul
recreatiei (atunci cand se afla in interior).

12. Dezinfectia mainilor este obligatorie la intrare pentru elevi, personal, vizitatori.
12. Dupa dezinfectia mainilor elevii vor merge direct in silile de curs.

13. Elevii din Tnv. gimnazial sunt asteptati in salile de clasa de catre profesori.

14. Asezarea elevilor in banci se pastreaza conform graficului (oglinda claset).

15. a) Vizitatorii (parinti sau rude, reprezentanti legali) care au acordul conducerii pentru
acces vor avea acces doar pe la intrarea principald, numai dupa verificarea identitatii de catre
paznicul scolii / profesorul de serviciu si dupa primirea ecusonului specific, pe care este
mentionat ,, Vizitator”. Obtinerea acordului de acces se face printr-o solicitare scrisa
adresata conducerii scolii.

b) Parintii insotitori ai elevilor cu CES, probleme de deplasare sau alt tip de dizabilitati,
vor purta ecusonul cu inscriptia ,, insotitor”;

¢) In cazul organizarii sedintelor cu parintii, dirigintele/invatatorul solicitda acordul
conducerii si transmite paznicului lista cu numele/prenumele parintilor, data si locul
desfasurarii intalnirii.

16. a) Paznicul va mentiona in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiul de
invatamdnt numele, prenumele, scopul vizitei, ora intrarii si parasirii incintei scolii.

b) Paznicul nu permite accesul in incintd al persoanelor stridine fara documente de
legitimare. Daca constata lipsa documentelor de legitimare sau nereguli in actualizarea lor,
agentul de paza nu permite accesul in scoald si anunta profesorul de serviciu/administratorul
/directorul.

17. Dupa ce este inregistrat, vizitatorul are obligatia de a expune la vedere ecusonul specific.
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18.Vizitatorul este indrumat /condus acolo unde doreste, numai daca nu se pericliteaza
desfasurarea orclor de curs. In cazul in care doreste sa intdlneasca un cadru didactic, iar
acesta este la ora, vizitatorul este invitat sa astepte pauza.

19. Paznicul de zi este obligat sd supravegheze intrarea principala in scoald, dar si spatiile
monitorizate video. Programul lui de lucru este 10-18 (de luni pana vineri) si poate suferi
modificari in functie de situatiile ivite.

20. Personalul de paza (paznicul) este obligat sd cunoasca si sa respecte obligatiile ce 1i revin,
fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate,
precum si pentru asigurarea ordinii §i securitatii persoanelor In incinta unittii de Invatamant.

21. Atat pentru asigurarea securitatii §i a sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor
aflate in dotarea scolii, cat si pentru preintimpinarea violentei in unitatea de invatamant,
activitatea in scoala este monitorizatd video permanent.

22. Cadrele didactice (invatator, profesor) vor respecta cu strictete programul si vor elibera
salile de clasa la timp, avand 1n vedere intervalul de timp limitat intre cele doud schimburi si
necesitatea efectuarii dezinfectiei.

23. Administrator de patrimoniu:

- verifica asigurarea, executarea amenajarilor si a instalatiilor necesare desfasurarii
serviciului de paza, precum si introducerea, intretinerea si mentinerea in stare de
functionare a sistemelor tehnice de paza si de supraveghere;

- informeaza ritmic personalul de paza si personalul din directa subordine de procedurile
specifice privind accesul in unitatea de invatdmant si monitorizeaza respectarea acestora,;
- controleaza modul in care personalul de paza isi executa atributiile de serviciu;

- verifica buna functionare a instalatiilor de supraveghere si informeaza directorul/
directorul adjunct despre disfunctionalitati;

- asigura comunicarea cu Politia locald, Politia Municipiului Medgidia.

MONITORIZAREA PROCEDURII:

Administratorul de patrimoniu

Profesorii de serviciu

Consiliul de administratie $1 managerii unitatii de invatdmant.

MODIFICARILE acestei proceduri vor fi supuse validarii CP si CA.
ANALIZA PROCEDURII

Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar. Procedura va fi revizuita ori de cate ori
este nevoie.
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Anexe:

1. Caile de acces si repartizarea claselor
2. Graficul orelor de curs
3. Graficul serviciului pe scoala




