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SCOPUL:

Prezenta procedura stabilieste metodologia privind accesul cadrelor didactice, personalului
didactic auxiliar si personalului nedidactic, precum si al persoanelor strdine in incinta gcolii §i
asigura respectarea cadrului legal al accesului elevilor 1n scoala la orele de curs.

DOMENIUL DE APLICARE:

Prezenta procedura se aplicd de catre Scoala Gimnaziald ,,Lucian Grigorescu” Medgidia si
Gradinita ,,Piticot”, in anul scolar 2015-2016.

DOCUMENTE DE REFERINTA:

e Legea educatiei nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul 5079/ 2016;

e Legea 29/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 35/2007, privind cresterea
sigurantei in unitafile de invatamant;
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e Regulamentul de ordine interioara al scolii 2016-2017

PROCEDURA:

1. — In scoala, accesul cadrelor didactice, al personalului didactic auxiliar si al personalului
nedidactic se va face prin toate cele trei intrari;

2. Accesul elevilor in scoala se face pe la intrarea elevilor (intrarea dinspre sala de sport),
pentru invatamantul traditional, elevii claselor pregatitoare putand accede si iesi de la orele
de curs si pe la intrarea dinspre muzeu,

3. - In_cazul gridinitei, accesul se realizeaza printr-o singuri cale;

- Prescolarii se prezintd la gradinitd in intervalul 7:50-8:00;
- Prescolarii nu au uniforma;

- Personalul nedidactic (de ingrijire) asista/ ajuta la primirea si plecarea copiilor - in special a
copiilor de la Remus Opreanu - si i supravegheaza pana la venirea educatoarei;

- Personalul de ingrijire asigura securitatea incintei gradinitei pe parcursul desfasurarii
programului;

- Programul personalului de Tngrijire este 7:00-15:00;

- Toti copiii sunt insotiti de un adult pana la intrarea in clasa. Adultul care insoteste copilul
are responsabilitatea securitatii acestuia pana il introduce in sala de clasa si dupa ce il preia,
la plecare;

- Cadrul didactic raspunde de securitatea copiilor din grupa pe tot intervalul in care acestia
sunt prezenti la gradinita (8:00-11:45);

- Programul personalului didactic: 8:00-13:00;

4. - Elevii vor intra in scoald intre orele 7:50 — 8:00 si 10:50/11:50 — 11:00/12:00 , sub
supravegherea profesorilor de serviciu;

5. - Elevii pot intra in unitatea scolara numai daca poarta uniforma scolii ( tricoul alb cu
emblema scolii /camasa alba/vestd rosie sau neagra/cravatd rosie sau neagra/pantalon negru
/fusta neagra sau rosie (pentru fete);

- Elevii care nu poartd uniforma, sunt retinuti la intrarea in scoald de catre profesorii de
serviciu. Accesul acestora in scoald se face numai dupa ce profesorul de serviciu a notat
numele acestora, clasa din care fac parte si numele dirigintelui in registrul profesorului de
serviciu;

- La intrarea in scoala, elevii vor prezenta cadrului didactic de serviciu, la solicitarea
acestuia, carnetul de elev vizat pentru anul scolar in curs;

6. — Elevii ciclului gimnazial vor intra in scoald organizat, in ordinea pe care o ocupa la
careu,
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- Elevii vor fi insotiti de citre parinti doar pana la intrarea in scoala;

7.-  Elevii nu vor circula pe scara din partea estica (dinspre muzeu). Aceasta este destinata
personalului scolii, vizitatorilor, oficialitatilor;

8. a) Vizitatorii (parinti sau rude, reprezentanti legali) vor avea acces doar pe la intrarea
principald, numai dupa verificarea identitatii de catre paznicul scolii / profesorul de serviciu
si dupa primirea ecusonului specific, pe care este mentionat ,, Vizitator”;

b) Parintii insotitori ai elevilor cu CES, probleme de deplasare sau alt tip de dizabilitati,
vor purta ecusonul cu inscriptia ,, insotitor”;

9. a) Paznicul de zi va mentiona in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiul
de invatamant numele, prenumele numarul si seria actului de identitate, scopul vizitei, ora
intrarii §i parasirii incintei scolii.

b) Agentul de pazad nu permite accesul in incinta al persoanelor straine fara documente de
legitimare. Daca constatd lipsa documentelor de legitimare sau nereguli in actualizarea lor,

agentul de paza nu permite accesul in scoald si anunta profesorul de serviciu/administratorul
[directorul.

10. Dupa ce este inregistrat, vizitatorul are obligatia de a expune la vedere ecusonul specific.

11.Vizitatorul este indrumat /condus acolo unde doreste, numai daca nu se pericliteaza
desfasurarea orelor de curs. In cazul in care doreste sd intdlneasca un cadru didactic, iar
acesta este la ord, vizitatorul este invitat sa astepte pauza.

12. Paznicul de zi este obligat sa supravegheze intrarea principald in scoald. Programul lui de
lucru este 10-18 (de luni, pana joi) si 9-17 (vineri);

13. Personalul de paza (paznicul) este obligat sa cunoasca si sa respecte obligatiile ce i revin,
fiind direct rdspunzator pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate,
precum si pentru asigurarea ordinii §i securitatii persoanelor 1n incinta unitdtii de Invatamant.

14. Atat pentru asigurarea securitatii si a sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor
aflate In dotarea scolii, cat si pentru preintdmpinarea violentei In unitatea de invatamant,
activitatea in scoald este monitorizata video permanent.

15. Sistemul de monitorizare video este gestionat Tn conformitate cu prevederile Legii
nr.667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date si legii nr.506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter
personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice.

16. a) La efectuarea schimbului de la préanz, elevii ciclului primar ies pe usa principala,
insotiti si supravegheati de catre cadrul didactic (invatator, profesor).

b) Cadrele didactice (invatator, profesor) din schimbul I vor respecta cu strictete programul si
vor elibera salile de clasa la timp, avand 1n vedere intervalul de timp limitat intre cele doua
schimburi.

17. Pentru ciclul gimnazial, la ultima ora de curs, cadrele didactice supravegheaza eliberarea
salii de clasa.
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18. Administrator de patrimoniu:

- verificd asigurarea, executarea amenajdrilor si a instalatiilor necesare desfasurarii
serviciului de paza, precum si introducerea, intretinerea si mentinerea in stare de
functionare a sistemelor tehnice de paza si de supraveghere;

- informeaza ritmic personalul de paza si personalul din directa subordine de procedurile
specifice privind accesul in unitatea de invatamant si monitorizeaza respectarea acestora,
- controleaza modul in care personalul de paza isi executa atributiile de serviciu;

- verificd buna functionare a instalatiilor de supraveghere si informeaza directorul/
directorul adjunct despre disfunctionalitati;

- asigura comunicarea cu Sectia de Politie si politistul de proximitate.

MONITORIZAREA PROCEDURII:

Administratorul de patrimoniu

Profesorii de serviciu

Consiliul de administratie $i managerii unitatii de invatdmant.

MODIFICARILE acestei proceduri vor fi supuse validarii CP si CA.

ANALIZA PROCEDURII
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.

Director, Responsabil CEAC,

Prof. Danila Simona Prof. Munteanu Laura-Viorela



