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1. DISPOZITII GENERALE

ART. 1. Prezentul regulament este intocmit in conformitate cu prevederile Constitutiei
Romaniei, Legii Educatiel Nationale nr. 1/2011 si cu modificérile si completérile ulterioare, cu
art. 242 din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificérile si completirile
ulterioare, Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatimant
Preuniversitar de Stat s1 Particular, aprobat prin OMEN nr. 5079/31.08.2016 si cu Statutul
Elevilor aprobat prin OMEN nr. 4742/10.08.2016, OMECT NR. 1409/ 29.06.2007 cu privire
la Reducerea fenomenului de violenta in unititile de invatimant preuniversitar, OMENCS nr.
6134/ 2016 privind interzicerea segregirii scolare in unitdtile de invatdmant preuniversitar;
Legea 272/ 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati cu
completarile si modificarile ulterioare; Legea nr. 35/ 2007 privind cresterea sigurantei in in
unitdfile de invatamant, publicatd in Monitorul Oficial nr. 143/ 04.0.2010.

ART. 2. Actualul Regulament intern a fost dezbatut 1 aprobat in consiliul profesoral si in
Consiliul de administratie, ceea ce-i conferd caracter obligatoriu pentru tofi elevii, profesorii,
personalul didactic auxiliar, nedidactic, parintii $1 colaboratorii.

ART. 3. Acest regulament se aplica in incinta gcolii $1 in spatiile anexe (curte, alei de acces,
teren de sport), pentru elevi, cadre didactice, parinti (tutore), personal didactic auxiliar, personal
nedidactic si colaboratori, precum si pentru alte categorii de persoane care, direct sau indirect
intrd sub inciden{a normelor pe care acesta le confine.

ART.4. (1) Regulamentul de ordine interioard ofera cadru organizatoric, potrivit Constitufien i
Legii Educatiei Nationale, de exercitare a dreptului la educatie indiferent de sex, rasa,

nationalitate, apartenentd politica sau religioasa etc.

(2) In cadrul scolii sunt interzise crearea si functionarea oricdror formatiuni politice,
desfasurarea activitatilor de organizare si propagandd politicd sau a celor de prozelitism
religios, orice formad de activitate care incalcd normele generale de moralitate, primejduind
sdndtatea si integritatea fizicd sau psihica a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar i
administrativ/nedidactic.

ART.S5. Prezentul regulament poate fi revizuit anual, in termen de cel mult 45 de zile de la
inceputul anului scolar si poate fi modificat gi/sau completat ulterior, ori de cate ori este cazul,
la initiativa a 2/3 din numérul membrilor Consiliului de Administrajie §1 cu consultarea
organizatiei sindicale din cadrul scolii. Modificarile si/sau completarile ulterioare vor fi aduse
la cunostinta intregului personal, a elevilor §i périntilor in termen de o sdptdméana de la
efectuarea lor.

ART.6. (1) Conducerea scolii va coordona dezbaterea actualului regulament in cadrul
Consiliului Profesoral, Consiliului Elevilor, Consiliului Reprezentativ al Parintilor. Dupa
aprobarea lui in Consiliul de Administratie al scolii, un exemplar va exista la biblioteca gcolii
spre a fi consultat de orice angajat al unitatii, de cétre elevi §i parinfi. De asemenea, va f1 postat
pe site-ul scolii, www.scoalaluciangrigorescu.ro, la data aprobarii.
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(2) Conducerea scolii, invatatorii §i profesorii diriginti au obligatia prelucririi acestui
regulament tuturor elevilor §i parintilor acestora, in termen de doud saptimani de la aprobarea
lui. Personalului didactic auxiliar i nedidactic i va fi adus la cunostintd de cétre conducerea
scolii. Intregul personal al unitaii, parintii i elevii igi vor asuma prin semnétura faptul ci au
fost informafi referitor la prevederile prezentului regulament.

2. ORGANIZAREA ACTIVITATII SCOLARE

ART. 7. (1) Organizarea si functionarea unititii noastre scolare se realizeazi in baza
principiului echitétii, conform cdruia accesul la invitare se realizeazi fird discriminare si a
principiului incluziunii sociale, asigurand egalitatea de sanse pentru toti beneficiarii educatiei.
(2) Scoala Gimnaziala “Lucian Grigorescu™ asigurd respectarea principiului garantirii
identitatii culturale a tuturor membrilor ei si a dialogului intercultural.

(3) Organizarea $1 functionarea unititii noastre de invatimant se realizeaza in conformitate cu
principiul calitatii, in bazad cdruia activititile de educatie se realizeazd prin raportare la
standardele de referinta aprobate.

(4) Scoala Gimnaziala “Lucian Grigorescu™ este o institutie de invatamant public de stat care
impletind invatdmantul traditional cu alternativa educationala Step by Step, doreste a fi o scoala
de calitate, transparentd in comunitate, care s raspunda cerintelor elevilor si asteptarilor
societdfil, intr-un parteneriat echitabil cu tofi factorii educationali.

ART.8. (1) Scoala Gimnaziala “Lucian Grigorescu” este o unitate de invatdmant preuniversitar
cu personalitate juridic (PJ) s1 are urmétoarele acte definitorii:

1. Act de infiintare

2. Patrimoniu

3. Cod de 1dentitate fiscal (CIF)

4. Cont in Trezoreria Statului

5. Stampila
(2) Unitatea scolard are conducere, personal si buget proprii, intocmeste situatiile financiare,
dispundnd, in limitele legii de autonomie institutionala $1 decizionala.

ART.9. (1) Scoala Gimnaziala “Lucian Grigorescu™ desfisoara activitatea instructiv-educativa
in forma cursuri de zi, pe doud niveluri de invatamant: primar (17 clase) si gimnazial (12 clase).
(2) Prin decizia Consiliului de Administratie se pot constitui grupe de elevi care opteaza pentru
aceleasi optional sau studiul unei limbi moderne, in conformitate cu prevederile Statutului
elevului, cu incadrarea in numérul de norme aprobat.

(3) Procesul instructiv — educativ se realizeazd prin activitidfi curriculare (lectii, lucrdr de
laborator), extracurriculare (cercuri, formatii artistice, echipe sportive etc.) si extragcolare, pe
baza programelor scolare, conform planului de dezvoltare al gcolii.

ART.10. Structura anului scolar este cea stabilita de MEN. Deschiderea cursurilor se face in
mod festiv pe baza unui program special, in prima zi a anului gcolar. Toate cadrele didactice,
elevii si parintii participd la festivitatea de deschidere a unui nou an gcolar.

ART.11. (1) in Scoala Gimnaziald “Lucian Grigorescu” Medgidia, cursurile se desfigoari in
intervalul 8:00 - 17:50, in doua schimburi:

- invatimantul primar funcfioneazi dimineata, incepand cu ora 7:45;

- invatamantul gimnazial isi deruleaza programul dupa-amiaza, incepand cu ora 11:50.
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(2) In situatii exceptionale, cu acordul conducerii scolii s1 cu consultarea parintilor, programul
elevilor de gimnaziu poate incepe la ora 11:00 sau se poate incheia la ora 19:00.

(3) In invatamantul primar, ora de curs este de 45 de minute, cu pauze de 10 minute $i 0 pauza
de 20 de minute dupa a doua ori de curs.

(4) Pentru clasele din invatdmantul gimnaziale, ora de curs este de 50 de minute, cu pauze de
10 minute.

(5) Programul alternativei educationale Step by Step se deruleaza intre orele 8:00-16:00, de luni
pana joi, cu pauza de masa intre 12:00-13:00 si, la cererea périntilor, in intervalul 8:00-12:00,
vinerea.

(6) In situatii speciale si pe o perioadi determinata durata orelor de curs si a pauzelor poate fi
modificata la propunerea directorului, prin hotédrérea Consiliului de administratie al gcolii.

(7) In situatii obiective (epidemii, calamititi naturale, etc.) cursurile pot fi suspendate pe o
perioada determinatd, la cererea directorului, dupd consultarea sindicatului si a parintilor, cu
aprobarea inspectorului scolar general. Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind
parcurgerea integrald a programei scolare pand la sfarsitul semestrului, respectiv al anului
scolar. Aceste masuri se stabilesc prin decizia directorului.

(8) In zilele libere prevazute de lege nu se organizeaza cursuri.

ART.12. (1)Orarul scoli1 se intocmeste de catre Comisia de intocmire a orarului cu respectarea
planurilor cadru in vigoare, a curbei de efort a elevilor si a zilelor/intervalelor metodice. Acesta
se aprobd in Consiliul de Administratie al scolii.

(2)Activitatile extracurriculare (pregétirea suplimentara, cercurile, activitatile cultural artistice,
sportive etc.) se desfasoard in afara orarului scolii. Evidenfa acestor activitifi revine
responsabililor comisiilor metodice.

(3)Ordinea si disciplina se asigurd de catre intreg personalul scolii. Indiferent de motiv se
interzice scoaterea elevilor de la orele de curs, cu exceptia cazurilor prevazute de legislatia in
vigoare s1 de prezentul regulament, cu aprobarea directorului.

(4)Intreaga activitate desfisurati de cadrele didactice cu elevii la clasi se realizeazi pe baza
cunoasterii temeinice §1 respectirii obligatorii a prevederilor cuprinse in planurile cadru i
programelor scolare, aprobate de MEN (pentru orele din trunchiul comun) si a optiunilor
elevilor si parintilor pe baza ofertei scolii (pentru disciplinele optionale, studiul limbilor
moderne).

(5)Respectarea numarului minim de ore pentru fiecare disciplind (de trunchi comun sau
optional), a continutului programelor, §i parcurgerea integrald i ritmicd a obiectivelor
previdzute in programele scolare sunt obligatorii pentru toate cadrele didactice.

(6) Materia de studiu prevazutd in programele scolare se repartizeaza pe lectii prin planificarile
curriculare anuale si semestriale care se intocmesc de cadrele didactice pentru fiecare obiect §i
clasa, la inceput de an scolar. Structura planificarilor calendaristice §i a proiectérii unitatilor de
invitare este stabilitd, la inceputul anului scolar, in cadrul cercurilor pedagogice, cu avizul 1.§.J.
Anual se intocmeste planificarea calendaristicd, pe teme/lectii si ore. Planificarile sunt avizate
de responsabilul comisiei si aprobate de cétre director. Un exemplar din planificarea curriculard
se depune la mapa comisiei. Responsabilul comisier verificd lunar stadiul parcurgeri
planificarii calendaristice.

(7) In scoali se vor utiliza numai manuale si mijloace/auxiliare didactce aprobate de MEN.

ART.13. Efectivul claselor se constituie in conformitate cu prevederile Regulamentul de
organizare §i funcfionare a unitdfilor de invatamant preuniversitar (OMEN 5079/22.09.2016),
avand un efectiv mediu de 20 de elevi la invatdmantul primar si 25 de elevi la cel gimnazial.
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3. CONDUCEREA SCOLII

ART.14. (1) Unitatea de invdtdmant este condusd de Consiliul de administratie, de director si
director adjunct.

(2) Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, conducerea unititii consulti, dupi caz: Consiliul
profesoral, Consiliul Reprezentativ al Parintilor si/sau Asociatia parintilor, Consiliul Scolar al
Elevilor, autoritatile administratiei publice locale.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Art. 15. (1) Componenta Consiliului de administratie este stabilita si aprobatd, in conformitate

cu art. 3 din OMEN 4619/ 22.09.2014 si art. 1 OMEN nr. 3160/ 2017 de catre Consiliul de

administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, intr-un numar de 9 membri (adresa

[SJ Constanta nr. 3770A/73/04.09.2019) si are rol de decizie in domeniul organizatoric si

administrativ.

(2) Membrii Consiliului de administratie sunt:

- directorul, membru de drept al Consiliului de administratie din cota aferentd cadrelor
didactice, este presedintele acestuia;

- 3 reprezentanti ai cadrelor didactice, alesi prin vot secret de catre Consiliul profesoral, in
ordinea descrescitoare a nr. de voturi obtinute;

- 2 reprezentanti ai parintilor desemnati de citre Consiliul Reprezentativ al Parintilor;

- 2 reprezentanfi ai Consiliului Local, desemnati de acesta;

- reprezentantul primarului.

(3) Membrii Consiliului de administrafie au aceleasi drepturi si obligatii pe timpul exercitérii

mandatului.

(4) La sedintele Consiliului de administratie participa fara drept de vot liderul sindical si un

elev din cls. a VIII-a, cu statut de observatori.

Art. 16. Consiliul de Administrafie are competente stabilite prin Regulamentul de organizare
si funcfionare a unitdfilor de invdatimant preuniversitar de stat, aprobat prin OMEN nr.
5079/31.08.2016 si in conformitate cu metodologia — cadru de organizare si functionare a
Consiliului de administratie din unitidtile de invatdmant preuniversitar, aprobata prin OMEN
4619/22.09.2014:

a) asigurd aplicarea in practicd a tuturor reglementarilor legale referitoare la organizarea i
functionarea invatamantului public;

b) aproba oferta educationala a scolii;

¢) analizeaza si aprobd Regulamentul de Ordine Interioard (ROI) dupd ce a fost dezbatut in
Consiliul Profesoral si in Comisia Paritara;

d) dezbate si aproba Statul de functfionare;

¢) aproba orarul institugier de invatdmant;

f) poate solicita Consiliului Local resurse financiare necesare pentru realizarea
imprejmuirilor, securizarii cladirii scolii, pentru iluminat §i pentru alte masuri de crestere a
sigurantei scolare. Aceste institufii vor aloca sumele necasare in limita bugetelor aprobate;

g) aproba planul de incadrare cu personalul didactic, didactic auxiliar, precum §i schema de
personal nedidactic;

h) aproba comisia de concurs si valideaza rezultatele concursului;

1) reglementeaza planul financiar al unitdfi scolar,;
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j) elaboreazd, impreund cu sindicatele, fisele i criterille de evaluare specifice pentru
personalul nedidactic;

k) stabileste calificativele anuale pentru intregul personal pe baza propunerilor sefilor de
catedre/comisii metodice;

I) aproba acordarea burselor scolare, conform legislatiei in vigoare;

m) avizeaza 1 propune Consiliul Local, spre aprobare, proiectul planului anual de venituri si
cheltuieli, intocmit de director s$i contabilul sef, pe baza solicitarilor sefilor
catedrelor/comisiilor metodice si ale compartimentelor functionale.

DIRECTORUL

ART.17.(1)Directorul exercitd conducerea executiva a unititii de invatdmant, in conformitate
cu atributiile conferite de lege, cu hotédrarile Consiliului de Administratie al unitdatn de
invafimant, precum si cu alte reglementiri legale. In activitatea de conducere directorul este
ajutat de cétre directorul adjunct si se bazeaza pe Consiliul Profesoral.

(2)Atributiile directorului sunt cele prevazute la art. 21 din Regulamentul de organizare §i
functionare a unitdfilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMEN 5079/31.08.2016:
a) emite decizii §i note de serviciu;

b) numeste, prin decizie, secretarul Consiliului Profesoral si secretarul Consiliului de
administratie;

c) propune Inspectorului Scolar General proiectul de scolarizare dezbatut in Consiliul
profesoral §1 aprobat de Consiliul de Administratie;

d) numeste diriginfii la clase, la propunerea Consiliului profesoral, potrivit principiului
continuitatii i performantelor educationale, cu avizul Consiliului de Administratie ;

e) numeste echipa de intocmire a orarului §i o propune spre aprobare Consiliului de
Administratie;

f) solicitd Consiliului Reprezentativ al Parintilor desemnarea reprezentantilor in C. A.;

g) stabileste atributiile sefilor de catedre i ai comisiilor metodice, §i responsabilitafile
membrilor Consiliului de Administratie;

h) aproba graficul serviciului pe scoald al personalului didactic;

i) intocmeste impreund cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/jandarmerie, planul
de pazi al Scolii Gimnaziale ,,Lucian Grigorescu™ prin care se stabilesc reguli concrete privind
accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului. Se va afisa la loc vizibil numérul de telefon
al organelor de politie/jandarmerie la care personalul de paza, profesorul de serviciu, personalul
scolii, elevii sau conducerea scolii pot suna in situafia unor incidente violente, sau in cazul
intrdrii in unitatea de invatimant a unor persoane aflate sub influenta bauturilor alcoolice,
turbulente, avind comportament agresiv, ori intentia de a deranja ordinea i disciplina in gcoala.
i) stabileste atributiile profesorilor de serviciu i ale celorlalte persoane din unitate in legatura
cu supravegherea elevilor si insotirea dupd caz, a persoanelor strdine, mentinerea ordinei §i
disciplinei pe timpul desfasurdrii programului de invajadmant, relatiile cu personalul de paza,
pentru preintimpinarea §i semnalarea oricdrui caz de patrundere ilicita in incinta gcolii;

k) stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum i regulile de acces §i comportare
in scoala i1 le afiseazi la avizier,

I) organizeazd instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico- administrativ pentru
cunoasterea si aplicarea prevederilor din Procedura operationala privind accesul in unitate;

m) informeazi elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora despre reglementirile interne
referitoare la accesul in unitatea de invatamant,

n) informeazi, in regim de urgentd, organele de politie/jandarmi §1 ISJ Constanta asupra
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producerii unor evenimente de naturd sd afecteze ordinea publica, precum §i asupra prezentel
nejustificate a unor persoane in scoald sau in imediata apropiere a acestela;

0) controleazd, cu sprijinul responsabililor de comisii metodice, calitatea procesului
instructiv-educativ. In cursul unui an scolar, directorul efectueazi siptimanal, trei-patru
asistente la orele de curs, astfel incat fiecare cadru didactic sa fie asistat cel pufin o data pe
semestru. La asistentele efectuate sau la unele activitifi ale catedrelor, directorul poate f1 insotit
de responsabilul CEAC sau cel al comisier metodice;

p) elaboreazid proiectul schemei de incadrare i o supune spre aprobare Consiliului de
administratie.

q) monitorizeaza activitatea de formare continui a personalului didactic, didactic-auxiliar §i
nedidactic;

r) supune spre aprobare Consiliului Reprezentativ al Parintilor o lista de prioritdfi care vizeaza
conservarea patrimoniului, completarea si modernizarea bazei materiale §1 sportive, reparatii,
imbogdtirea fondului de carte al bibliotecii, stimularea elevilor capabili de performante scolare,
precum $i a celor cu situatie materiald precard, apeland la fondurile gestionate de Consiliul
Reprezentativ al Parintilor.

s) numeste persoana responsabild cu administrarea paginii web sau a conturilor deschise in
mediul virtual, in numele scolii.

ART.18. In calitate de angajator, directorul are urmatoarele atributii:

a) raspunde de selectia, angajarea, evaluarea periodicd, formarea, motivarea §i incetarea
raporturilor de munca ale personalului din unitatea de invatamant;

b) incheie contracte individuale de munca si aproba concediile de odihna ale personalului;

c) aprobd concediul fara plata si zilele libere platite g1 suplinirea acestora;

d) consemneazi in condica de prezentd absentele si intdrzierile de la ore ale personalulu:
didactic:

e) atribuie prin decizie internd orele ramase neocupate personalului didactic titular,
personalului asociat sau cadrelor didactice pensionate, in regim de cumul sau plata cu ora;

f) apreciaza personalul didactic de predare la inspectiile pentru obtinerea gradelor didactice,
precum si pentru acordarea gradatiilor de merit.

DIRECTORUL ADJUNCT

ART.19.(1) Directorul adjunct sprijini directorul in exercitarea atributiilor §i se subordoneaza

acestuia.
(2) Directorul adjunct indeplineste atributiile stabilite prin figa postului, anexa la contractul de
management educational, precum si atributiile delegate de director pe perioade determinate.

(3) Directorul adjunct exercitd, prin delegare, toate atributiile directorului, in lipsa acestuia, cu
exceptia dreptului de a semna documentele contabile §i actele de studii.

CONSILIUL PROFESORAL

ART. 20. (1) Consiliul Profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice de conducere i
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de predare din unitatea de inva{amant. Presedintele Consiliului Profesoral este directorul.

(2) Consiliul Profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea directorulu
sau la solicitarea a minimum 1/3 din numarul personalului didactic de predare. Participarea la
sedintele Consiliului Profesoral este obligatorie.

(3) Sedintele Consiliului Profesoral al unitdtii de invatamant se constituie legal in prezenta a
2/3 din numadrul total al membrilor. Absenta nemotivata si consecutiva de cel putin doud ori,
constituie abatere disciplinara s1 se sancfioneaza conform legii.

(4) Sedintele Consiliului Profesoral se desfasoard dupa reguli democratice in mod civilizat,
avand in vedere toleranta in comunicare. Abaterea de la aceastd prevedere atrage dupa sine
eliminarea din sedintd a celui care nu respecta principiile sau suspendarea sedintei la inifiativa
celui care o conduce.

(5) Hotararile se 1au prin vot deschis sau secret, in functie de optiunea membrilor, cu cel pufin
jumdtate plus unu din numdrul total al acestora si sunt obligatorii pentru intregul personal
salariat al unitatin de invatamant.

(6) La sedintele Consiliului Profesoral, directorul poate invita, in funcfie de tematica dezbatuta,
personalul didactic auxiliar si/sau personalul nedidactic din unitatea de invatamant,
reprezentan{i desemnati ai parinfilor, ai Consiliului Elevilor, ai autoritdfilor administratiei
publice locale si ai operatorilor economici i ai altor parteneri educationali. Cel putin o data pe
semestru va avea loc sedinta Consiliului Profesoral largit cu participarea personalulur auxihiar
si nedidactic.

(7) Secretarul consiliului profesoral este un cadru didactic numit prin decizie de catre director,
pentru un an scolar.

ART. 21. Consiliul Profesoral, atunci cand situatia impune, alege un Consiliu de disciplina al
scolii format din 5 membri, cu urmatoarea componentd: director/director adjunct, 2 cadre
didactice, un reprezentant al sindicatului si unul al parintilor, care va analiza abaterile savarsite
de elevi, de catre personalului didactic, auxiliar si nedidactic din unitate §i propune masurile de
sanctionare Consiliului Profesoral sau Consiliului de Administrafie, dupa caz.

ART. 22. Consiliul Profesoral are atributii in conformitate cu art. 58 din Regulamentul de
organizare §i functionare a unitdfilor de invatamdnt preuniversitar, aprobat prin OMEN
5079/31.08.2016:

a) dezbate si adopta variante de proiecte curriculare, pe arii curriculare sau transdisciplinare,
propuse de Consiliul pentru Curriculum;

b) stabileste modalititi de parcurgere a curriculumului pe diferite discipline §1 arii curriculare,
in cadrul curriculumu-lui nucleu, extins, curriculum la decizia scolii (lucru pe echipe didactice)
etc.;

c) valideazi situatia scolara la sfarsit de semestru $1 de an gcolar;

d) decide asupra aplicdrii sanctiunilor care se dau elevilor;

e) alege prin vot secret cadrele didactice membre ale Consiliului de Administratie;

f) stabileste, cu acordul Consiliului Reprezentativ al Péarinfilor §i cu consultarea
reprezentantilor elevilor, cel putin un semn distinctiv, cum ar fi: ecuson, uniforma, esarfa sau
altele asemenea, pentru elevii unitdfn de invatamant.

CONSILIUL CLASEI

ART. 22. (1) Consiliul clasei functioneazi in invitamantul primar $i gimnazial §i este constituit
din totalitatea personalului didactic care preda la clasa respectivd, din cel pufin un péarinte
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delegat al comitetului de parinti al clasei si, pentru clasele gimnaziale, a reprezentantului
elevilor clasei respective, desemnat prin vot secret de catre elevii clasei.

(2) Presedintele consiliului clasei este invitatorul/profesorul pentru inviatidmantul primar,
respectiv profesorul diriginte.

(3) Consiliul clasei se intruneste cel putin o datd pe semestru sau ori de céte ori este necesar, la
solicitarea invatatorului/profesorului pentru invatimantul primar, respectiv a profesorului
diriginte, a reprezentantilor parintilor si ai elevilor.

Art.23. Consiliul clasei are atribufii stabilite prin art. 62 din Regulamentul de organizare §i
funcfionare a unitdfilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMEN 5079/31.08.2016:
a) analizeaza situatia la invatatura si1 disciplind a fiecédrui elev;

b) propune masuri de optimizare a activitatii la clasa;

c) stabileste:

- notele la purtare pentru toti elevii clasei;

- recompense pentru elevii cu rezultate deosebite ;

- sanctiunile conform prevederilor prezentului ROI;

- madsuri recuperatorii pentru elevii cu un ritm mai lent de invatare precum si activitf

suplimentare pentru elevii cu performante deosebite.

d) colaboreazia cu Comitetul de Parinti al clasei in vederea realizirii unei influente educative
unitare.

COMISIILE METODICE

ART.24. (1) In cadrul unititii de invi{imant, comisiile metodice se constituie din minimum 3
membri, pe discipline de studiu, pe arii curriculare sau grupe de clase.

(2) In invitdmantul primar, comisiile metodice se constituie pe grupe de clase.
Comisiile metodice la nivelul unititii noastre sunt urmatoarele:

Comisia metodica a invatatorilor claselor “Step by Step”

Comisia metodica a invatatorilor claselor pregatitoare si cls. I-1I traditional
Comisia metodicd a invatatorilor claselor I11-1V traditional

Comisia metodica Limba si comunicare, cu doua catedre:

- catedra profesorilor de limba i literatura romana

- catedra profesorilor de limbi striaine

Comisia metodicd Matematica si Stiinte ale naturii

Comisia metodica Om §1 societate

Comisia metodica Arte, Tehnologii, Educatie fizica s1 sport

Comisia metodicd Consiliere g1 orientare

ol ke

0N ONW

ART.25. (1) Atributiile comisiilor metodice sunt cele prevazute in art. 66 din Regulamentul
de organizare §i functionare a unitdfilor de invagamdnt preuniversitar, aprobat prin OMEN
5079/31.08.2016.

(2) Atributiile responsabililor de comisii metodice sunt stabilite la art. 67 din Regulamentul
de organizare §i functionare a unitdfilor de invagamdant preuniversitar, aprobat prin OMEN

5079/31.08.2016.
ART.26. (1) COMISIILE DE LUCRU stabilite la nivelul unitati gcolare au:

a) caracter permanent:
- Comisia pentru curriculum,

10




SCOALA GIMNAZIALA “LUCIAN GRIGORESCU”
Jud. CONSTANTA, Mun. MEDGIDIA
Str. Aleea Trandafirilor nr.2 A
Tel. / Fax.: 0241/822 044, email: scgrigorescumedg®yahoo.com, http://www.scoalaluciangrigorescu.ro

- Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii,
- Comisia pentru implementarea $i monitorizarea SCMI,
- Comisia pentru formare si dezvoltare profesionala,
- Comisia de implementare a codului de etici,
- Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii, in mediul
scolar §1 promovarea interculturalititii,
- Comisia pentru proiecte, programe si parteneriate educationale,
- Comisia pentru monitorizarea performantelor scolare,
- Comitetul de securitate g1 sdnatate in munca si pentru situatii de urgenta,
- Comisia de orientare scolara si profesionala,
- Comisia pentru imagine
b) caracter temporar:
- Comisia pentru burse, manuale, rechizite scolare si “EURO 2007,
- Comisia pentru receptie, inventariere si casare,
- Comisia de achizitii,
- Comisia pentru examinare in vederea incheierii situatiei scolare,
- Comisii pentru organizarea $i desfasurarea EN I1LIV, VL, VIII,
- Comisia de mobilitate,
- Comisia paritara,
- Comisia de intocmire a orarului,
- Comisia de control documente scolare,
- Comisia de inscriere in invatimantul primar,
- Comuisia de admitere in invatidmantul liceal si profesional,
- Comisia pentru reviziure ROFI/ PDI

ART. 27 (1) Comisiile de lucru se constituie anual, la propunerea Consiliului Profesoral, cu
aprobarea Consiliului de Administratie.

(2) Fiecare comisie va avea un dosar care va confine: structura comisiei, acte normative privind
activitatea comisiei, planurile de activitate, procese-verbale, alte materiale. Dosarul este
administrat §1 actualizat in permanentd de catre responsabilul comisiei §i va fi pastrat la
conducerea scolii.

(3) Procesele verbale intocmite la fiecare sedintd vor consemna ordinea de zi, discutiile purtate
si hotararile adoptate.

(4) Daca responsabilul comisiei respective nu va indeplini toate atributiile desemnate, in anul
scolar urmitor nu are voie si ocupe din nou aceeasi functie. In acest sens, conducerea scolii
va face precizirile necesare §1 va consemna in fisa de evaluare anuald la acordarea
calificativului.

COORDONATORUL PENTRU PROIECTE SI PROGRAME
EDUCATIVE SCOLARE SI EXTRASCOLARE

ART. 28. (1) Coordonatorul pentru proiecte s1 programe educative scolare si extrascolare este
un cadru didactic titular, propus de Consiliul Profesoral si aprobat de catre Consiliul de
Administratie.

(2) Coordonatorul pentru proiecte s1 programe educative scolare si extragcolare coordoneaza
activitatea educativd din unitatea de invatamant, initiaza, organizeaza 1 desfasoara activitif
extrascolare la nivelul unitidfii de invatimant, cu dirigintii, cu responsabilul comisier de
invatimant primar, cu Consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti, cu reprezentanti
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al  Consiliului Elevilor, cu psihologul scolar si cu partenerii guvernamentali i
neguvernamentali.

(3) CPPE is1 desfasoard activitatea in baza prevederilor strategiilor ministerului educatiei
privind educatia formala si nonformala.

ART. 29. Coordonatorul pentru proiecte §i programe educative scolare si extrascolare are
atributii prevazute la art.69 din ROFUIP (OMEN nr.5079.2016) si altele stabilite de citre
directorul unititin de invatimant.

ART. 30. Activitatea desfaguratd de coordonatorul pentru proiecte si programe educative
scolare g1 extragcolare se regiseste in raportul semestrial/anual de activitate, prezentat in
Consiliul Profesoral. Activitatea educativd scolard si extrascolard este parte a planului de
dezvoltare institufionald a unitiatii de invatimant.

PROFESORUL DIRIGINTE

ART. 31. (1) Profesorul diriginte coordoneaza activitatea clasei din invafimantul gimnazial.
(2) Un cadru didactic poate indeplini atributiile de profesor diriginte la o singurd formatiune de
studiu. In cazul invatdmantului primar, atribufiile dirigintelui revin invéatatorului / profesorului
pentru invatdmantul primar.

ART. 32. (1) Profesorn diriginfi sunt numiti, anual, de céitre directorul unitidfi1 de invatdmant,
in baza hotarari Consiliului de Administrafie, dupéd consultarea Consiliului Profesoral.

(2) La numirea profesorilor diriginti se are in vedere principiul continuitdtii, astfel incat o
formafiune de studiu sa aiba acelas: diriginte pe parcursul unui nivel de invatamant.

(3) De regula, poate fi numit profesor diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor care are
cel putin o jumdtate din norma didacticd in unitatea de invatimant si care preda la clasa
respectiva.

(4) Pot fi numiti ca profesori diriginti si cadrele didactice din centrele si cabinetele de asistenta
psthopedagogica.

ART. 33. (1) Profesorul diriginte are atributii si desfagoard activitdti in conformitate cu figa
postului cadrului didactic si cu prevederile art. 74, 75, 76, 77 si 78 din ROFUIP (OMEN
nr.5079.2016):

- asigurd, impreund cu elevii clasei, pastrarea i remedierea bazei materiale;

- organizeaza i realizeazi instruirea elevilor si a parintilor pentru cunoasterea gi aplicarea
prevederilor ROFI/ ROFUIP si a Procedurii operationale privind accesul in gcoald al
elevilor si personalului scolii/accesul in unitate alpersoanelor straine, care reglementeaza
prezenta si comportamentul acestora in unitatea de invatamant;

- raspunde de preluarea si predarea manualelor scolare de la/la biblioteca gcolii;

- intocmeste catalogul provizoriu al clasei in baza tabelului primit de la secretariat;

- completeazi catalogul clasei, astfel:

* pe prima fild vor trece numele scolii, clasa, forma de invatamant, precum si colectivul
didactic al claser;

* completeazd corect numele elevului, conform certificatului de nastere, cu inifiala
numelui tatalui;

* |a fiecare elev va trece numarul matricol (volumul §i pagina registrului matricol);
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* completeaza tabelul de la sfarsitul catalogului cu toate datele cerute;

* la sfarsitul fiecarui semestru si a anului scolar completeaza situatia statistici de pe
ultima fila;

* |a sfarsitul anului scolar, pe ultima fila a catalogului completeazi si semneaza procesul
verbal cu numadrul de file contfinute in catalog s1 bareazd pozitiile necompletate;

* la sfarsitul anului scolar trece in dreptul fiecarui elev mentiunea “promovat” s1 media
generald, iar in cazul elevilor corigenti /repetenti se va scrie “corigent” / “repetent” cu
rosu s1 se noteaza obiectele la care este corigent, la rubrica "Mentiuni™;

* dupd sesiunea de corigente, trece dupd caz, in dreptul fiecirui elev mentiunea
“promovat” sau “repetent”, 1ar la cel promovati calculeazd §1 consemneazda media
generala;

- intocmeste s1 preda la termen situatiile statistice;
* anuntd in scris parintii privind:
o situatia frecventei ;
o situatia scolard a elevilor declarati corigenti sau repetenti la sfarsitul semestrului
/ anului scolar;
o elevii propusi pentru scaderea notel la purtare sub 7,00;
o sanctiunile aplicate elevilor.
Comunicarea se face prin serviciul postal, cu confirmare de primire sau direct cu semnatura
parintelui sau tutorelui ci a luat la cunostinta situatia scolara a elevului.

intocmeste cailetul dirigintelui;

planificd temele orelor de dirigentie si preda la timp planificarea responsabilului comisiei

metodice a dirigintilor,

organizeaza activititi extragcolare cu elevii clasei;

controleazad in mod sistematic elevii la orele de curs;

colaboreaza cu profesorii clasei in scopul cunoasterii elevilor i al imbunatatirii procesului

de predare invatare;

colaboreazi, cdnd este cazul, cu cabinetul medical sau de consiliere pentru rezolvarea

problemelor cu care se confrunta elevii;

organizeazi semestrial cel putin dou sedinte cu parintii i participd la lectoratele cu parintii

organizate pe scoala,

convoaci comitetul de parinti al clasei la intdlnirile cu responsabilul comisiei dirigingilor sau

cu directortii;

prezintd elevilor din clasele a VIII-a i parinfilor acestora metodologiile referitoare la

Evaluarile Nationale si Admiterea la liceu;

urmdireste frecventa elevilor, motiveazi absentele elevilor pe baza certificatelor avizate de

cabinetul medical al scolii, precum si in baza cererilor personale, motivate, ale parintilor

acestora si aprobate de conducerea scolii.

Acestor obligatii li se adauga cele previzute in Ordinul MENCS nr. 5132/10/09/2009 privind
activititile specifice functiei de diriginte. Planificarea activitafilor dirigintelui va contine o ora
pe sdptdmand in care dirigintele va fi la dispozifia parintilor, pentru desfagurarea de activitafi
de suport educational si consiliere pentru parinti, iar ora respectivd se consemneazi in condica
de prezenta.

Dirigintele va stabili, impreund §i cu acordul parintilor, programul activitdfilor din
saptimana “Scoala altfel” si il va supune aprobdrii conducerii gcolii. Programul va confine
activititi ce se vor derula zilnic, de luni pana vineri.

4. PERSONALUL DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC
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PERSONALUL DIDACTIC

ART. 34. Personalul didactic are drepturile si obligatiile previzute de legislatia in vigoare si
de contractele colective de munca aplicabile.

ART. 35. (1) Intregul personal al scolii are obligatia si manifeste un comportament de inalt
finutd morala §i profesionala atat in cadrul scolii cit si in afara ei, astfel incat sa contribuie la
menfinerea $i dezvoltarea capitalului de imagine de care se bucuri scoala.

(2) Personalul gcolii are obligatia de a participa la programe de formare continui, in
conformitate cu specificul activitafii si cu reglementarile in vigoare, pentru fiecare categorie.
(3) Personalul scolii trebuie sd aiba o {inutd in concordanta cu valorile educationale pe care le
transmite elevilor, o vestimentatie decenta si un comportament responsabil.

(4) Personalul scolii are obligafia sd sesizeze, la nevoie, institufiile publice de asistentd
sociald/educationald specializatd, Directfia de protectie a copilului, in legatura cu aspecte care
afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihica a elevului/copilului.

(5) Personalul gcoli trebuie sa dovedeasca respect si consideratie in relatiile cu elevii, parintii
/reprezentantii legali a1 acestora.

(6) Personalulur scolin 11 este interzis sa desfdsoare actiuni de naturd sd afecteze imaginea
publica a elevului, viata intima, privata g1 familiald a acestuia. sau ale celorlalti salariati din
unitate.

(7) Personalului scolit 11 este interzisa aplicarea de pedepse corporale, precum 1 agresarea
verbala, fizica sau emotionald a elevilor si/sau a colegilor.

ART. 36. Se interzice personalului didactic de predare sd conditioneze evaluarea
copiilor/elevilor sau calitatea prestatiei didactice la grupa/clasa de obtinerea oricarui tip de
avantaje de la copii/elevi sau de la reprezentantii legali a1 acestora. Astfel de practici, dovedite
de organele abilitate, se sanctioneaza conform legii.

Art. 37. (1) Tot personalul didactic are datoria de a-s1 desfasura activitatea profesionala in
raport cu misiunea institutiei, in scopul realizarii obiectivelor generale si a celor specifice
previdzute in Planul managerial elaborat de conducerea scolii g1 validat de Consiliul Profesoral.
(2) Membrii personalului didactic au obligatia de a-s1 acorda respect reciproc si de a colabora
in vederea sarcinilor profesionale ce le revin.

(3) Cadrele didactice au datoria de a se preocupa de conservarea si imbundtitirea bazei
materiale a scolii si de a utiliza cu responsabilitate resursele materiale din dotare. Salile de clasa
vor fi in responsabilitatea directd a invatatorilor si profesorilor diriginti, care au obligatia de a
recupera de la colectivele respective contravaloarea daunelor produse.

ART. 38. Este interzis consumul de bauturi alcoolice sau prezenta sub influenta alcoolului in
incinta scolii, precum si fumatul.

ART. 39. Organizarea unor reuniuni cu caracter privat ocazionate de diverse sarbatori se va
desfasura fard exceptie in afara orelor de curs si va trebui sd aiba aprobarea Consiliului de
Administratie al scoli.

ART. 40. Organizarea oricarui tip de manifestare colectiva cu caracter extragcolar, care se va
desfasura prin implicarea cadrelor didactice §i a elevilor scolii, va fi supusa aprobarii
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Consiliului de Administratie. Organizatorii au datoria de a aduce la cunostinta conducerii scolii
intenfia organizdrii unor astfel de manifestdri cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de
desfagurarea evenimentului si de a obtine avizul pentru organizarea acesteia. In caz contrar,
toata responsabilitatea revine persoanelor care au organizat actiunea respectiva.

ART. 41. Durata timpului de munca al personalului didactic este, in medie, de 170 de ore pe
luna, cu durata programului de lucru de 40 ore pe siptidmand. In programul siptimanal de lucru
sunt incluse: activitdfi de predare, activitifi de pregatire a lectiilor, activitifi de corectare a
lucrdrilor scrise, activitafi de perfectionare (de formare continud), activititi de dirigentie si
consiliere vocationald a elevilor, activitati in afara clasei si extrascolare (extracurriculare),
activitafi desfagurate ca invatator / profesor de serviciu, activitifi desfasurate in cadrul catedrei
metodice §1 in comisiile pe domenii din care face parte, participarea la sedintele consiliilor
profesorale, de administratie sau la activititile prilejuite de Ziua Scolii.

ART. 42. In cazul in care un membru al personalului scolii nu poate f1 prezent la program din
motive medicale, este de datoria sa sd anunte conducerea scolii la inceputul zilei respective.
Neanunfarea in prealabil a absentei se considerd absentd nemotivatd. Concediile medicale
trebuie aduse la secretariatul unitdtii in termen de maxim 3 zile de la eliberarea acestora de citre
medic.

ART. 43. Cadrelor didactice care nu-gi desfasoara una sau mai multe ore din lipsa intregului
colectiv de elevi $i nu au consemnat absenta in catalog la toti elevii care nu sunt prezenti, li se
va refine din salariu ora/orele astfel neefectuate. Aceste cadre didactice au obligatia de a raiméane
in scoald pe toata durata programului lor i de a da o notd explicativd referitoare la cele
intamplate.

ART. 44. Personalul didactic are dreptul de utilizare a tuturor echipamentelor din dotare care
le sunt necesare in procesul instructiv - educativ §1 pentru propria perfectionare cum ar fi:
calculatoare, aparatura audio - video sau de laborator, etc.

ART. 45. Profesorii dirigin{i au obligatia de a tine evidenta invoirilor elevilor (medicale sau de
la parinti) intr-un dosar special care va sta in scoala si va putea fi consultat de céatre directori,
profesorii clasei si/sau parinti.

ART. 46. In cazul in care desfisurarea consiliilor profesorale se suprapune cu anumite ore de
curs, se va intocmi un program de recuperare a orelor respective, aprobat de catre Consiliul de
Administratie, la propunerea directorului.

ART. 47. Cadrele didactice au obligatia de a stabili si promova in relatia cu elevii §1 parinti
acestora principiile corectitudinii i respectului reciproc, de a manifesta transparent{a i
deschidere pentru comunicarea bilaterald. Este interzis personalului scolii sd adreseze cuvinte
jignitoare si/sau umilitoare elevilor, sd recurgd la agresiuni fizice sau gesturi care sa exceada
relatia educator - elev.

ART. 48. Nu este permisd intdrzierea cadrelor didactice la ora de curs $1 nici utilizarea
telefonului mobil pe parcursul acesteia. Este interzisa pardsirea claselor in timpul programului.
Intdrzierile repetate duc la refinerea din salariu a orei/orelor respective.
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ART. 49. In situatii speciale g1 care nu suportd amanare (altele decét cele surprinse in legislatie)
personalul scolii poate beneficia de invoire din partea conducerii, dar nu mai mult de 3 zile
lucratoare/ an, ulterior recuperindu-se materia si rezolvindu-se sarcinile de serviciu.
(Procedura privind invoirea cadrelor didactice).

ART. 50. Cadrele didactice sunt obligate sd semneze zilnic condica §i s3 consemneze corect si
lizibil titlul lectier.

ART. 51. Toate cadrele didactice sunt obligate sa participe la efectuarea examenului psihologic
s1 medical organizat de cétre angajator la inceput de an scolar.

ART. 52. Cadrele didactice rdaspund de corectitudinea mediilor incheiate, iar serviciul
secretariat de trecerea acestora in registrul matricol in termenul stabilit de conducerea unitatii.

ART. 53. (1)Toate cadrele didactice care sustin ultima ora de curs din orarul zilnic al elevilor,
vor parasi ultimii sala de clasd, asigurandu-se cé toti elevii au ldsat ordine la banca lor si ca

elevul de serviciu a golit cosul de gunoi 1 a sters tabla. De asemenea, vor avea grija ca aparatura
din dotarea silii de clasa (calculator, videoproiector) si fie inchisa. In caz contrar vor raspunde
de starea de functionare a acesteia.

(2) Invatitorii au obligatia de a conduce elevii la sala de sport pentru desfisurarea orelor de
educatie fizica, 1ar profesorii de educatie fizica sunt obligati sd insoteasca elevii la inapoierea

in scoala.

(3) Se interzice cu desadvarsire cadrelor didactice sa solicite diverse servicii personale
membrilor personalului nedidactic (ingrijitoare, muncitori). Nerespectarea acestui articol atrage
dupa sine raspunderea disciplinara.

ART. 54. intreg personalul unitatii scolare are obligatia de a-si desfasura activitatea astfel incat
sd fie aplicate si promovate normele specifice de asigurare a calitdfii in invatdmantul
preuniversitar.

OBLIGATIILE CADRULUI DIDACTIC DE SERVICIU PE SCOALA

ART. 55. Cadrele didactice au obligatia efectudrii serviciului pe scoald, in pauze sau pe spatiul
orei de serviciu, conform unui grafic intocmit la inceputul anului scolar, in conformitate cu
numdrul de ore din incadrare. Graficul se aprobd de citre director, dupd care se afigeaza in

cancelarie.

ART. 56. (1) Cadrul didactic de serviciu, vine la scoald cu 15 minute inainte de a-$1 incepe
programul si pleacd cu 15 minute dupa incheierea programului.

(2) Supravegheaza intrarea si iesirea in ordine a elevilor in / din gcoald, dimineata, la pranz,
seara $i in pauze; verifica tinuta elevilor.

(3) Se asigurd ca usile laterale sunt inchise pe timpul orelor de curs, singura cale de acces
ramanand intrarea principala.
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(4) La sfarsitul orelor de curs, profesorul de serviciu are obligatia de a face o verificare a sililor
de clasa §i de a consemna eventualele daune i deterioriri produse in timpul zilei. De asemenea.,

va avea 1n vedere inchiderea calculatorului din cancelarie.

(5) Interzice elevilor sd paraseascid curtea scolii, fird acordul conducerii scolii, al parintelui sau
sustindtorului legal.

(6) Urmdresc activitatea elevilor pe durata pauzelor prin intermediul camerelor de supraveghere
st colaboreaza cu personalul de pazi pentru solutionarea eventualelor disfunctionalititi. La
terminarea serviciului vor completa caietul de procese verbale, mentionand evenimentele
deosebite care au afectat procesul de invitamant.

ART. 57. (1) Cadrul didactic de serviciu pe scoala, pe toatd durata cursurilor si dupi terminarea
lor asigurd ordinea si securitatea documentelor gcolare (condici, cataloage, etc.) Are obligatia
de a aduce la cunostinta secretariatului sau conducerii gcolii daci constati lipsa acestora.
(2)Consemneazad in registrul profesorului de serviciu eventualele disfunctionalititi sau
evenimente petrecute in timpul serviciului pe scoal.

(3)Informeazi, in regim de urgentd, conducerea scolii si/sau organele de poli;ie/jandarmerie
asupra producerii unor evenimente de naturd si afecteze ordinea publicd, precum §1 asupra
prezentei nejustificate a unor persoane in scoald sau in imediata apropiere a acesteia. In cazul
unor incidente grave sau a unor situatii care pot conduce la acte grave de violentd sau la
incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, vor fi informate cu
prioritate organele de politie/jandarmerie.

ART. 58. Profesorii aflati in ora de serviciu au urmatoarele responsabilititi:
e supravegheazad buna desfasurare a orelor de curs:

® se asigurd ca nu existd clase de elevi fard cadre didactice si semnaleazid directorului
scolil eventualele cazuri de absentare a cadrelor didactice de la ore:

e in cazuri exceptionale, cu acordul conducerii scolii, vor suplini cadrele didactice,
mentionand in registrul profesorului de serviciu acest aspect;

e se vor informa g1 pregdti sd intervind in caz de fortd majora (cutremur, incendiu, alte
evenimente), fiind direct raspunzitori de siguranta elevilor cu nevoi speciale temporare;

e supravegheazd pardsirea cladirii, in cazul unui incendiu sau al unui exercitiu de
evacuare, sit uatii anuntat e pr in sem nalul acustic;

e vor lua masurile necesare, in cazul unor abateri disciplinare ale elevilor si, in cazuri
grave, anuntd conducerea scolii;

e urmadresc respectarea intocmai a regulamentului de ordine interioari;

e controleazd punctualitatea prezentarii elevilor la cursuri si tinuta vestimentard; iau
masuri regulamentare in cazul constatirii unor nereguli;

e mentin legdtura cu paznicul, monitorizand, totodata, si activitatea acestuia, prezenta la
post pe durata orelor;

e informeaza admnistratorul scolii, in cazul aparitiei unor defectiuni, prin consemnarea
lor in registrul cu aceasta destinatie ;

e monitorizeaza efectuarea / mentinerea curdteniei de cétre personalul de ingrijire;
e asigura securitatea cataloagelor pe parcursul orei de serviciu;

e consemneazda evenimentele petrecute in timpul serviciului in registrul de procese
verbale.
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ART. 59. Cadrele didactice de serviciu indeplinesc intocmai atributiile previzute de Procedura
privind reglementarea serviciului pe scoald si Procedura de acces in unitatea de invaiamant.

EVALUAREA PERSONALULUI DIDACTIC

Art. 60. Evaluarea personalului didactic se face conform legislatiei in vigoare, a contractelor
colective de munca aplicabile si in conformitate cu gradul de realizare a atributiilor din fisa
postului.

Art. 61. Evaluarea personalului didactic se realizeaza la sfarsitul anului scolar, in baza fisei de
evaluare, adusd la cunostinta acestuia la inceputul anului scolar.

Art. 62. Conducerea unititii de invatimant va comunica in scris personalului didactic rezultatul
evaluarii.

RECOMPENSE:

Art. 63. Cadrele didactice care au obtinut rezultate foarte bune la concursuri, olimpiade scolare,
la proiecte scolare si extrascolare, cele care atrag fonduri extrabugetare in beneficiul scolii sunt
evidentiate in Consiliul Profesoral si li se acorda Diploma de merit cu prilejul Zilei Scolii.

Art. 64. Cadrelor didactice autoare de cirti, manuale scolare, softuri educationale, membre ale
colectivului redactional al revistei gcolii 11 se acorda, de asemenea Diploma de merit.

RASPUNDEREA DISCIPLINARA

Art. 65. Nerespectarea prevederilor acestui regulament se considerd abatere disciplinara si se
sancfioneaza potrivit prevederilor legale in vigoare:

N Abateri O dati De mai multe ori
Intarzierea la ora observatie | [J avertisment;
scrisd ] intdrzierea sistematicd duce la neplata orei, daca

intarzierea depéaseste 15 minute;

_ diminuarea calificativului anual

Absente nemotivate de la ore observatie | C neplata orelor;

SCrisa; diminuarea calificativului anual;
a) absente nemotivate de la avertisment;
serviciu de pand la 3 zile _Jsancfiuni salariale stabilite de Consiliului de
b) absente nemotivate de la Administrafie, conform legii;
serviciu pentru mai mult de 3 zile ) diminuarea calificativului anual.
consecutive
Plecarile nejustificate de la observatie avertisment;
serviciu sau inainte de incheierea scrisi | neplata orelor;
programului diminuarea calificativului anual
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Abateri O data De mai multe ori
Refuzul nejustificat de a indeplini observatie | [avertisment;
sarcinile §i atributiile de serviciu scrisd ] diminuarea calificativului anual
Neindeplinirea sarcinilor observafie | [Javertisment;
prevézute in fisa postului scrisd ] diminuarea calificativului anual
Manifestari care aduc atingere observafie | [] avertisment;
prestigiului scolii, nerespectarea scrisa _| diminuarea calificativului anual.

prezentului regulament

Absentd nemotivata la Consiliul observatie diminuarea calificativului anual
Profesoral scrisa

PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

ART. 66. Drepturile s1 obligatiile personalului didactic auxiliar si nedidactic sunt cele
prevazute in Legea 53/2003 - Codul muncii cu modificérile si completirile ulterioare si in
contractul colectiv de munca.

COMPARTIMENTUL SECRETARIAT

ART. 67. (1) Compartimentul secretariat cuprinde postul de secretar-sef , secretar cu atributii
de administrator i informatician si este subordonat directorului.

(2) Secretariatul funcfioneaza de luni pana vineri, in intervalul orar 8:00-16:00;

(3) Intre orele 11:00-13:00 se deruleaza programul de lucru cu elevii, parintii, tutorii/sustinatorii
legali sau cu alte persoane interesate, din unitate sau din afara unitatii, iar intre 13:00-13:20
pauza de masa. Acest program este aprobat de citre director, in baza hotéararii Consiliului de
Administratie.

(3) Atributiile serviciului secretariat sunt cele previazute in art. 87 din Regulamentul de
organizare §i funcfionare a unitdfilor de invafamant preuniversitar de stat aprobat prin OMEN
5069/22.09.2016, in fisa postului si in procedurile proprii ale unititii de Tnvdtamant.

(4) Secretarul-gef raspunde de securitatea cataloagelor in perioada vacantelor scolare; pe timpul
cursurilor cataloagele se pastreaza in cancelarie, intr-un fiset securizat.

(5) Se interzice conditionarea eliberdrii adeverintelor, foilor matricole, caracterizirilor si a
oricaror acte de studil sau documente scolare de obtinerea de beneficii materiale.

ART. 68. Informaticianul se subordoneazad directorului, avind in administrare intregul
echipament informatic al scolii §i efectueazd lucrdri in sprijinul administratorului de
patrimoniu, a secretariatului sau a directiunii. Executa orice alte sarcini ce 1 se atribuie de cétre
directiunea gcolit avand programul zilnic intre orele 8:00 s1 16:00, cu pauzi de masa de la 13:00
la 13:20.

ART. 69. (1) Cabinetul TIC g1 sala CORAL vor fi utilizate numai pentru activitatea didactica
specificd. Se interzice cu desdvarsire utilizarea calculatoarelor pentru scopuri nedidactice.

(2) In aceste spatii se vor desfasura orele de TIC, lecti la toate disciplinele s1 alte activitifi care
necesitd aparatura existenta.

(3) Accesul elevilor este permis numai insofiti de catre cadru didactic sau informatician.

(4) Modificarea setarilor calculatoarelor si instalarea de soft nedidactic de cétre utilizator: este
interzisd. Accesul la datele stocate pe medii externe se face doar cu acordul informaticianului.
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(5) Este strict interzis consumul de bauturi i alimente in spatiile mentionate la alin. (1).

COMPARTIMENTUL FINANCIAR

ART. 70. (1) Serviciul financiar reprezintd structura organizatoricd din cadrul unititii de
invatimant in care sunt realizate: fundamentarea §i executia bugetului, evidenta contabili,
intocmirea i1 transmiterea situatiilor financiare, precum si orice alte activititi cu privire la
finantarea §i contabilitatea institutiilor, previzute de legislatia in vigoare.

(2) Serviciul financiar cuprinde administratorul financiar, precum si un angajat asimilat functiei
in conformitate cu legislatia in vigoare, denumit generic ,.casier”.

(3) Serviciul financiar este subordonat directorului unitatii de invatimant. Programul
serviciului financiar este de luni pana vineri, in intervalul orar 8:00-16:00, cu pauza de masi
intre 12:00 1 12:20 1ar intre 12:30-14:30 — program cu publicul.

(3) Atnbutiile serviciului financiar sunt cele previazute la art. 85 din ROFUIP (OMEN
5079/22.09.2016), in figa postului s1 in procedurile proprii ale unititii de invitamant.

ART. 71. (1) Activitatea financiara a scolii se desfasoard pe baza bugetului propriu.

(2) Pe baza bugetului aprobat, directorul si Consiliul de Administratie actualizeaza programul
anual de achizitii publice, stabilind si celelalte masuri ce se impun pentru asigurarea incadrarii
tuturor categoriilor de cheltuieli in limitele fondurilor alocate.

ART. 72. (1) Este interzisa angajarea de cheltuieli, daca nu este asigurata sursa de finantare.
(2) Resursele extrabugetare ale unitatii pot fi folosite exclusiv de aceasta, conform hotararii
Consiliului de Administratie.

COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV

ART. 73. (1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu/
secretarul cu atributii de administrator si cuprinde personalul nedidactic al unitatii de
invatamant.

(2) Compartimentul administrativ este subordonat directorului unititii de invatamant.

(3) Administratorul de patrimoniw/ secretarul cu atribufii de administrator isi desfasoara
activitatea sub conducerea directorului, rdspunde de gestionarea s1 de intrefinerea bazei
materiale a unitatii de invatimant, coordoneaza activitatea personalului administrativ (muncitor
de intrefinere, paznic, ingrijitori).

(4) Intregul inventar mobil $1 imobil al unitdtn de invatdmant se trece in registrul inventar al
acesteia s1 in evidentele contabile. Schimbarea destinatiei bunurilor ce aparfin unitafii de
invd{dmant se poate face numai cu indeplinirea formelor legale.

(5) Programul personalului administrativ este stabilit de catre administratorul de patrimoniu cu
aprobarea directorului, dupa cum urmeaza:

- administrator - luni-vineri, intervalul orar 8:00-16:00 cu pauza de masa intre 12:00-12:20;

- ingrijitori - luni-vineri, in doud schimburi, intervale orare 6:00-14:00 s1 12:00-20:00 cu pauze
de masd 11:00-11:20, respectiv 15:00-15:20;

- muncitorul de intrefinere - luni-vineri, intervalul orar 7:00 -15:00, pauzd de masa intre 13-
13:20;

- paznic, luni-vineri, intervalul orar 10:00-18:00 cu pauza de masa intre 13:00-13:20, iar
sambata si duminica este liber, paza asigurandu-se de citre Politia Locala.

(6) In vacante si ori de cite ori e cazul, programul personalului nedidactic se poate modifica
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conform cerintelor gcolii, cu aprobarea Consiliului de Administratie.

(7) Administratorul stabileste sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire. In functie de
cerintele unitdfii de invatamant, directorul poate schimba aceste sectoare.

(8) Administratorul nu poate folosi personalul subordonat in alte activititi decat in cele necesare
sau care servesc interesele unititii de invatimant.

(9) Atributitle administratorului de patrimoniu/ secretarul cu atributii de administrator si cele
ale personalului administrativ de intretinere si curdfenie sunt cele previzute de art. 90 din
ROFUIP (OMEN 5079/22.09.2016) si in fisa postului.

ART. 74. Evidenta, organizarea, actualizarea documentelor contabile, prezentarea situatiilor
financiare referitoare la patrimoniu §i administrarea bazei didactico-materiale a unititilor de
invafamant se realizeaza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

ART. 75. (1) Inventarierea bunurilor unitatii de invatdmant se realizeazi de citre comisia de
inventariere numita prin decizia directorului, in luna ianuarie a fiecirui an calendaristic.

(2) Modificérile care se opereaza in listele ce cuprind bunurile aflate in proprietatea unititii de
invatamant se supun aprobdrii Consiliului de Administratie de citre director, la propunerea
administratorului de patrimoniu, in baza solicitdrii compartimentelor functionale.

ART. 76. (1) Bunurile aflate in proprietatea unititii de invatimant de stat sunt administrate de
catre Consiliul de Administratie.

(2) Bunurile, care sunt temporar disponibile si care sunt in proprietatea sau administrarea
unitdfi de invafdmant, pot fi inchiriate in baza hotararii Consiliului de Administratie.

ART. 77. (1) Organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor nedidactice sunt
coordonate de citre director. Consiliul de Administratie al unitdtii de Tnvdtdmant aproba
comisiile de concurs si valideaza rezultatele concursului.

(2) Angajarea personalului nedidactic se face de citre director, cu aprobarea Consiliului de
Administratie, prin incheierea contractului individual de munca.

ART. 78. (1) Personalul nedidactic va fi recompensat cu zile libere, in contul orelor
suplimentare efectuate. Acestea se consemneaza in condica de prezentd §i sunt avizate de
director.

(2) Concediul de odihna se va acorda personalului nedidactic conform planificarii realizate in
luna decembrie pentru anul calendaristic urmétor, conform legii, tindnd cont de interesele
salariafilor dar §1 de cerintele scolii. Paznicul va efectua concediul de odihnd pe perioada
vacantelor scolare.

ART. 79. Personalul de pazi are urmatoarele atributii:

(1) sd poarte ecusonul care 11 atestd calitatea de reprezentant al scolii;

(2) sd poarte uniforma specifica s1 sa aiba o atitudine decenta;

(3) sd nu paraseasca postul in timpul programului;

(4) sa semnalizeze sonor inceputul si sfarsitul orelor de curs;

(5) sa intermedieze relatia dintre cadrele didactice §i parin{i sau alte persoane care vin in scoala;
(6) se subordoneazi cadrelor didactice de serviciu pe scoald, cu care va lua legitura la inceputul
programului $1 pe care le va informa asupra tuturor problemelor deosebite care apar in timpul

serviciului sdu;
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(7) sa legitimeze toate persoanele care intrd in scoala si sa le treacd in registrul de evidentd,
consemnand datele necesare;

ART. 80. Personalul de ingrijire are urmatoarele obligatii:
- va fi prezent pe culoare in timpul pauzelor;
- in timpul orelor vor verifica starea de curdtenie a toaletelor, a holurilor si a scérilor
in vederea asigurdrii unei igieneizari corespunzatoare;
- la terminarea programului vor efectua curdtenia in fiecare sald de curs;
- la intrarea in schimbul de dimineata vor deschide geamurile si vor sterge bancile
din fiecare sala de clasa.

BIBLIOTECA SCOLARA

ART. 81. (1) In unitatea de invitimant functioneazi biblioteca scolard. Aceasta se organizeazi
si funcfioneaza in baza legii bibliotecilor s1 a regulamentuluil aprobat prin ordin al ministrulu
educatiel nationale.

ART. 82. (1) Bibliotecarul este subordonat directorului unititii de invatimant si colaboreaza
cu intreg personalul scolii.

(2) Programul bibliotecarului este de luni pana vineri, in intervalul orar 8:00-16:00, cu pauza
de masa intre 12:30-12:50.

(3) Atributiile bibliotecarului sunt cele prevazute in fisa postului si in procedurile proprii ale
unititii de invatamant.

(4) Plecérile din unitate ale bibliotecarului, in timpul programului, sunt posibile numai cu avizul
conducerii scolii, avand obligativitatea afisarii pe usa bibliotecii a intervalului orar in care va
lipsi, consemnandu-se motivul absentei de la program.

CABINETUL DE ASISTENTA PSIHOPEDAGOGICA

Art. 83. Psihologul scolar se subordoneaza organizatoric §i financiar directorului gcolii avand
obligatia de a respecta orarul cabinetului, in conformitate cu programul stabilit la inceput de an
scolar si aprobat de cdtre conducerea scoli.

Art. 84. Psihologul scolar se subordoneaza metodologic si financiar Centrului Judetean de
Resurse si Asistentd Educationald Constanta.

RECOMPENSE

ART. 85. Personalul didactic auxiliar si nedidactic beneficiazd de acordarea de zile libere in
contul orelor suplimentare effectuate, confirmate de administratorul gcoli, consemnate in
condica de prezenta s1 avizate de director.
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