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1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale.
Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Ciocan Emilia Director adj. fo{"<l 2003 i
1.2. | VERIFICAT Munteanu Laura Resp. CEAC 4/ /- 2y -
1.3 | APROBAT//CA /26 | Danila Simona Director ﬂ{;‘dﬁ’ ﬁt 7
| o |5 z a:"_.
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale /"
Editia sau dupai caz, Componenta | Modalitatea | Data ﬁt i‘:are se apllcﬁ
revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei prevedenit editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1
2.2 | Revizia
2.3 | Revizia
Revizia
... | Editia II
2.n

cadrul editiei procedurii operationale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din

Scopul Ex.nr. | Compartiment | Functia Numele si Data Semnitura
difuzarii prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 n 8
3.1 |Informare, |1 Conducere Director | 44N/(1 Liok /fal- 2o fu./ ox 1 -
aplicare Consiliul Consilier
profesoral Imagine -
Profesori/ &%%{67 7A |- ol 20/ \cﬂ\ \véf(ﬂz
C

1



Gradinita '
Administrativ | Piticot  |\o oy M I kechp
Personal
didactic
auxiliar
Personal
nedidactic

biblioteca (j#nis- kit 74 o7,

(‘F_g

X».

S
A

paza ]
3.3 | verificare | conducere director Danili = A
Simona -0 hj-
3.4 | evidenta 1 CEAC Resp. Munteanu -
CEAC Laira 15.05 9
3.5 | arhivare ]

1 SCOP SI DOMENIU DE APLICARE

/Agent de TWLIY CRARALLG. o 2 -

Prezenta procedurd reglementeazi accesul mass-media in incinta Scolii Gimnaziale

»Lucian Grigorescy” $i a structurii - Grédinita cu program normal "Piticot”, precum si
spatiu in care se deruleazi activitati ale scolii.

in orice alt

Procedura se aplica in toate situatiile in care mass media solicitd accesul in spatiile mai

sus mentionate.

2 DEFINITII, PRESCURTARI, SIMBOLURI

CEAC —Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
FL — formular de lucru

CA- Consiliul de administraie

PO- proceduri operationali

3 DOCUMENTE DE REFERINTA

® Regulamentul cadru de organizare i functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar

(O.M.E.N.C.S. 5079/201 6):
* Regulamentul de ordine interioara;

completarile ulterioare 3

* LEGEA nr. 544 din 12 octombrie 2001 (*actualizatd*) privind liberul acces la informatiile de

interes public;

¢ HOTARAREA nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a Legii nr. 544/200] privind liberul acces [a informatiile de interes public.



4 PROCEDURA (SAU OPERAREA SI CONTROLUL PROCESULUI)

Accesul reprezentantilor mass-media se face numai pe baza legitimatiei de presd, a
documentului de identitate a jurnalistului si cu acordul directorului scolii (conform art. 21 (4) lit.
bb din Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar
(O.M.E.N.C.S. 5079/2016).

Acordul pentru accesul reprezentantilor mass-media in scoald/ la activitatile scolii este oferit:

a) la solicitarea scrisd sau verbald a institutiei de presd, citre directorul institutiei de
invatamant;

b) pe baza invitatiei adresata de cétre scoald; invitatia transmisi prin posta electronica de
catre scoald, va fi printata si prezentata de cétre jurnalisti.

Reprezentantii mass-media pot filma in incinta scolii in spatiile pentru care directorul si-a
exprimat acordul in mod explicit, iar intervievarea gi/sau filmarea elevilor se pot face numai in
conditiile legii, cu respectarea optiunii parintilor/tutorilor acestora.

Consilierul de imagine numit prin decizia directorului sau alti persoand desemnati de citre
directorul scolii, insoteste reprezentantii mass-media, pe durata prezenfei acestora in incinta
scolii.

Consilierul de imagine este responsabil cu elaborarea si diseminarea, in numele scolii si in timp
util, a informatiilor de interes public citre mass-media si in comunitate.

Consilierul de imagine este principala persoan de contact pentru mass-media.
5 RESPONSABILITATI

DIRECTORUL
* Aproba si urmdreste respectarea prezentei proceduri;
* Aproba accesul reprezentantilor mass-media in unitatea de invatamant, conform prezentei
proceduri.

CONSILIERUL DE IMAGINE

= Urmadreste respectarea prezentei proceduri;

* Editeaza si trimite, cu acordul directorului, invitatiile/ comunicatele citre institutiile de
presa;

* Insoteste reprezentantii mass-media, pe durata prezentei acestora in incinta scolii;

= Mentine legdtura cu mass media.

PROFESORII DIRIGINTY INVATATORII



" Solicita la inceputul fieciry an scolar, sau la inscrierea uny; nou elev, acordul parintilor/
tutorilor legali, pentru aparitia elevilor in mass-media;

* Transmit conducerii scolii si consilierului de imagine tabelele nominale cu elevii care au/
nu au acordul parintilor pentru aparitia in mass-media.

AGENTUL DE PAZA

legale o impun.

7 ANEXE



